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Necessary Documents for Import Customs Clearance 

(FOR EXPATRIATE) 
 

 

We sincerely welcome you to Korea and truly hope that you will find your stay in this country 

rewarding in both your business and personal life. 

We'd like to explain what the process works once shipment arrives in Korea and what documents 

need for customs clearance in advance.  

When the shipment arrives at port of Korea, it will be carried to local customs office. It could take 

3 days for Air shipment and 7 days for Sea shipment loaded in a container. After that, customs 

clearance and delivery can be processed. Please kindly see the below note and attached files which 

needs for customs procedure and prepare the mentioned documents. 

 

Necessary Documents for Expatriate 

1. Copy of you and your accompanied family's passport including photo, visa and Korea entry 

stamped page 

▶ Visa should be for legally long-term staying at least 1 year in Korea. 

▶ Usually Visa and Alien registration card process takes at least 3 weeks after visa application. 

 

2. Copy of your Alien Registration Card (ARC card) in Korea (front and back) 

▶ If you do not have alien card yet, it can be substituted as employment contract with certificate of alien 

registration paper. 

 

3. Power of Attorney (attached) 

▶ Please fill out only the article No 3, and sign at the bottom, same as your passport. 

 

4. Moving and Forwarding Declaration & Statement of Major items (attached) 

▶ Front page: Every article should be filled out by you except for Description Transportation part. 

▶ Back page: Please write down the Description of Declared Items. (e.g.: TV, Golf club, Musical Instruments, 

etc.)  

 

5. Destination Contact Information (attached) 

 

6. Car Documents : Title (Original) or De-Registration certificate of origin place 

▶ If you have plan to drive as soon as the customs clearance is done, please get insured and have the 

insurance certificate before customs clearance and send us copy paper. 

▶ Insurance Certificate has 14 days left to drive from customs clearance date at least. 

 

Once all the documents are prepared, please send us via e-mail, attaching clearly scanned files. 

If you do not have e-mail access, please send it via Fax. (Fax No. 02-795-2807) 



Necessary Documents for Import Customs Clearance 

(FOR DIPLOMAT) 
 

We sincerely welcome you to Korea and truly hope that you will find your stay in this country 

rewarding in both your business and personal life. 

We'd like to explain what the process works once shipment arrives in Korea and what documents 

need for customs clearance in advance.  

When the shipment arrives at port of Korea, it will be carried to local customs office. It could take 

3 days for Air shipment and 7 days for Sea shipment loaded in a container. After that, customs 

clearance and delivery can be processed. Please kindly see the below note and attached files which 

needs for customs procedure and prepare the mentioned documents. 

 

Necessary Documents for Diplomat 

1. Copy of you and your accompanied family's passport including photo, visa and Korea entry 

stamped page 

 

2. Copy of your Diplomatic Identification Card (ID Card) (front and back) 

 

3. Power of Attorney (attached) 

▶ Please fill out only the article No 3, and sign at the bottom, same as your passport. 

 

4. Moving and Forwarding Declaration & Statement of Major items (attached) 

▶ Front page: Every article should be filled out by you except for Description Transportation part. 

▶ Back page: Please write down the Description of Declared Items. (e.g.: TV, Golf club, Musical Instruments, 

etc.) 

 

5. Application for Customs Duties Exemption from MOFA (Ministry of Foreign Affairs)  

* For your information, it takes approx. 2 weeks, so please prepare it in advance. 

 

6. Destination Contact Information (attached) 

7. Commercial Invoice, Bill of Lading, and Inventory List (will be provided) 

8. Recommendation of Alcoholic Beverage(If any alcoholic beverage is included in shipment) 

 

9. Car Documents : Title (Original) or De-Registration certificate of origin place 

▶ If you have plan to drive as soon as the customs clearance is done, please get insured and have the 

insurance certificate before customs clearance and send us copy paper. 

▶ Insurance Certificate has 14 days left to drive from customs clearance date at least. 

 

Once all the documents are prepared, please send us via e-mail, attaching clearly scanned files. 

If you do not have e-mail access, please send it via Fax. (Fax No. 02-795-2807) 



Necessary Documents for Import Customs Clearance 

(FOR SOFA/DOD) 
 

We sincerely welcome you to Korea and truly hope that you will find your stay in this country 

rewarding in both your business and personal life. 

We'd like to explain what the process works once shipment arrives in Korea and what documents 

need for customs clearance in advance.  

When the shipment arrives at port of Korea, it will be carried to local customs office. It could take 

3 days for Air shipment and 7 days for Sea shipment loaded in a container. After that, customs 

clearance and delivery can be processed. Please kindly see the below note and attached files which 

needs for customs procedure and prepare the mentioned documents. 

 

Necessary Documents for SOFA/DOD 

1. Copy of you and your accompanied family's passport including photo, visa and Korea entry 

stamped page 

2. Power of Attorney (attached) 

▶ Please fill out only the article No 3, and sign at the bottom, same as your passport. 

3. Moving and Forwarding Declaration & Statement of Major items (attached) 

▶ Front page: Every article should be filled out by you except for Description Transportation part. 

▶ Back page: Please write down the Description of Declared Items. (e.g.: TV, Golf club, Musical Instruments, 

etc.) 

4. Import Declaration Certification USFK, ROK-US SOFA 

6. Destination Contact Information (attached) 

7. Commercial Invoice, Bill of Lading, and Inventory List(will be provided) 

 

※ Additional Required Documents 

1. ID Card (Original) : Please forward a copy of ID card to High Relocation. 

2. In case of Military : PCS orders representing unit assignment with first arrival date. 

3. In case of DOD Civilian : Letter of Employment 

4. In case of Invited Contractor/Technical Representative : USFK Form 700-19A & US Passport 

 

8. Car Documents : Title (Original) or De-Registration certificate of origin place 

▶ If you have plan to drive as soon as the customs clearance is done, please get insured and have the insurance 

certificate before customs clearance and send us copy paper. 

▶ Insurance Certificate has 14 days left to drive from customs clearance date at least. 

 

Once all the documents are prepared, please send us via e-mail, attaching clearly scanned files. If 

you do not have e-mail access, please send it via Fax. (Fax No. 02-795-2807) 

 



이사화물 수입통관 안내문(내국인/RETURNING KOREAN) 
 

 

당사를 이용하여 주신 고객 여러분께 감사의 말씀을 드리며 이사화물 통관 시 준비 사항에 대하

여 아래와 같이 보내드리오니 참고하시기 바랍니다. 

 

통관 절차 

1. 접수 : 통관 당일 당사 직원이 세관에 나가 신고서 작성 및 접수 

2. 검사 : 물품에 따라 전량 검사, 발췌 검사, 검사 생략이 있음 

3. 세액산정 및 납부 : 과세대상품목에 대하여 세액 산정 및 지불 

4. 수입신고 필증 교부 및 창고 보관료 납부 

5. 화물출고 및 배송 : 당사 차량에 화물을 싣고 배송지로 운송 (당일 통관 및 배송 진행) 

 

이사 물품의 통관 자격 요건 

1. 이사자 : 내국인은 외국에서 1년 이상 체류한 자 

2. 준이사자 : 외국에서 6개월 이상 체류한 자 (통관 시 세금 발생 가능) 

3. 단기 체류자 : 외국에서 3개월 이상 1년 미만 체류한 자 (통관 시 세금 발생 가능) 

 

이사 물품 통관 시 필요 서류 (내국인/RETURNING KOREAN) 

1. 본인 및 동반가족 여권 사진 면 1부씩 

2. 본인 및 동반가족 출입국사실증명서 (사본) – 한국에 입국한 이후 발급 가능 

가까운 주민센터 혹은 공인인증서를 사용하여 민원 24시 홈페이지(www.minwon.go.kr)에서 발급 가능 

최소 최근 2년간의 출입국 기록 조회 요망 (금번 이사와 관련된 최초 출국일과 최종 입국일이 기재되어 

있어야 합니다.) 

3. 가족 관계 증명서 (동반가족이 있을 시) 

4. 위임장 (첨부) 

3번 항목만 작성해 주시고 여권상 서명과 동일한 서명 기재 요망 

5. 이사물품 신고서 (첨부) 

앞장 : 운송 운임 및 대리점 기재란을 제외한 모든 항목 작성 및 여권상 서명과 동일한 서명 기재 

뒷장 : 해당되는 품목에 수량/구입가격/사용 개월 수/품명 등을 기재 (예: 캠코더와 같은 소형 가전 제

품을 제외한 TV, 골프채 (종류 및 브랜드 명도 기입), 피아노, 음식물, 술, 새 가구 등. 자동차는 중고 

여부에 관계 없이 기재 요망) 

6. 도착지 연락처 (첨부) 

7. 차량 통관 (별도의 안내문 참조) 

본인 명의의 해외 거주지 자동차 등록증 원본 또는 자동차 말소 증명서 

국내 자동차 보험 가입영수증 (통관일 포함 최소 10일 이상 유효, 임시 번호판 발급을 원하실 경우 첨

부)  

중고차를 구입한 경우 최초 명의인의 등록일자를 알 수 있는 자료.  

* 만약 원본이 없을 시, 현지 한국 대사관에서 공증 받은 서류 제출 요망 



이사화물 수입통관 안내문(영주권자/GREEN CARD HOLDER) 
 

 

당사를 이용하여 주신 고객 여러분께 감사의 말씀을 드리며 이사화물 통관 시 준비 사항에 대하

여 아래와 같이 보내드리오니 참고하시기 바랍니다. 

 

통관 절차 

1. 접수 : 통관 당일 당사 직원이 세관에 나가 신고서 작성 및 접수 

2. 검사 : 물품에 따라 전량 검사, 발췌 검사, 검사 생략이 있음 

3. 세액산정 및 납부 : 과세대상품목에 대하여 세액 산정 및 지불 

4. 수입신고 필증 교부 및 창고 보관료 납부 

5. 화물출고 및 배송 : 당사 차량에 화물을 싣고 배송지로 운송 (당일 통관 및 배송 진행) 

 

이사 물품의 통관 자격 요건 

1. 이사자 : 내국인은 외국에서 1년 이상 체류한  

시민권자, 영주권자는 2년 이상 거주할 자 (가족 동반 시 1년 이상 거주 할 자) 

2. 준이사자 : 외국에서 6개월 이상 체류한 자 (통관 시 세금 발생 가능) 

3. 단기 체류자 : 외국에서 3개월 이상 1년 미만 체류한 자 (통관 시 세금 발생 가능) 

 

이사 물품 통관 시 필요 서류 (영주권자/GREEN CARD HOLDER) 

1. 본인 및 동반가족 여권 사진 면 사본과 입국 스탬프 면 

2. 본인 및 동반 가족의 국내 거소 등록증 사본 (앞/뒷면) 

3. 가족 관계 증명서 (동반가족이 있을 시) 

4. 전세 계약서 및 임대 계약서 (1년 이상 거주 예정임을 증명해야 함) 

5. 고용 계약서 

6. 위임장 (첨부) 

3번 항목만 작성해 주시고 여권상 서명과 동일한 서명 기재 요망 

7. 이사물품 신고서 (첨부) 

앞장 : 운송 운임 및 대리점 기재란을 제외한 모든 항목 작성 및 여권상 서명과 동일한 서명 기재 

뒷장 : 해당되는 품목에 수량/구입가격/사용 개월 수/품명 등을 기재 (예: 캠코더와 같은 소형 가전 제

품을 제외한 TV, 골프채 (종류 및 브랜드 명도 기입), 피아노, 음식물, 술, 새 가구 등. 자동차는 중고 

여부에 관계 없이 기재 요망) 

8. 도착지 연락처 (첨부) 

9. 차량 통관 (별도의 안내문 참조) 

본인 명의의 해외 거주지 자동차 등록증 원본 또는 자동차 말소 증명서 

국내 자동차 보험 가입영수증 (통관일 포함 최소 10일 이상 유효, 임시 번호판 발급을 원하실 경우 첨

부)  

중고차를 구입한 경우 최초 명의인의 등록일자를 알 수 있는 자료.  

* 만약 원본이 없을 시, 현지 한국 대사관에서 공증 받은 서류 제출 요망 
 


